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2/2022. (10.13.) szamt utasitisa

a Magyar Epitészeti Mtizeum és Mitiemlékvédelmi Dokumentécios Kozpont
Kényvtarhasznalati Szabalyzata

1.A Magyar Eplteszetl Muzeum és Miiemlékvédelmi Dokumentacios Kozpont (a
tovabbiakban: MEM MDK) Szervezeti és Miikodési Szabélyzatiban biztositott jogkorémnél
fogva a MEM MDK Konyvtarhasznélati Szabalyzatat jelen utasitds 1. szamt mellékletében
foglaltak szerint hatarozom meg.

2. Jelen utasitas az alairast kveté munkanapon 1ép hatalyba.

3. A MEM MDK Kényvtarhasznélati Szabalyzatira vonatkozo igazgat6i utasitast a MEM
MDK munkatérsai szamara a helyben szokasos mddon kell kihirdetni.

4. A MEM MDK Kényvtarhaszndlati Szabalyzatat jelen utasitds hatdlybalépését kovetd
legkés6bb 5. munkanapon a MEM MDK honlapjan kizzé kell tenni.

Budapest, 2022. oktober 13. /\\f

Dr. Almassy Kornél Ta
Igazgato
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2/2022. (10.13.) szamu Igazgatoi Utasitas 1. szamu melléklete

A Magyar Epitészeti Miazeum és Mitemlékvédelmi Dokumenticiés Kozpont
Konyvtarhasznalati Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)

Jelen Szabalyzat célja: a Magyar Epitészeti Muzeum és Miiemlékvédelmi Dokumentacios
Koézpont (a tovabbiakban: MEM MDK) 4ltal miikddtetett Szakkonyvtar és Fiokkonyvtar
allomanyaban 1évo és az allomanyaba keriilo dokumentumok védelme.

1. Altalanos rész
1.1. A Szakkényvtar és a Fiokkonyvtar miikodésének alapveté szabalyai

1.1.1. A MEM MDK Szakkényvtira (a tovabbiakban: Szakkonyvtar) a MEM MDK
Milemlékvédelmi Dokumentacids Osztalyanak (a tovabbiakban: MDO) szervezeti keretében
miikddd, korlatozottan nyilvanos, tudomanyagi szakkonyvtar.

1.1.2. A MEM MDK Fiékkonyvtara (a tovabbiakban: Fiokkonyvtar) a MEM MDK Muzeumi
Osztalyanak szervezeti keretében miiksdd, korlatozottan nyilvanos, tudoményagi
konyvgyljtemény.

A Szakkonyvtar és a Fiokkonyvtar szolgéltatdsait jelen Szabalyzat 3.1. pontja szerinti
konyvtarhasznald veheti igénybe.

A konyvtarhasznalatra jogosult koteles jelen Szabélyzat rendelkezéseit betartani.

1.1.3. A Szakkényvtar és a Fidkkonyvtar nem kolcsonkonyvtar, gylijteményeik elsdsorban
helyben hasznalhatéak. A Szakkonyvtar és a Fiokkonyvtar gy(ijteményeibél kizarolag a MEM
MDK munkatérsai jogosultak jelen Szabalyzatban foglalt feltételek szerint dokumentumokat
kolcsondzni. A Szakkonyvtar és a Fiokkdnyvtar szolgaltatasait jelen Szabalyzat 3.1. pontjaban
meghatdrozott személyi kor jogosult igénybe venni, jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
betartasa mellett.

1.1.4. A Szakkonyvtar allomanya jelenleg 42 500 kotetbdl all, amely konyvet, katalogust,
térképet és disszertaciot tartalmaz.
A Szakkoényvtar allomdnya tovabbi 6 000 kotetbdl allé folyoiratot és 200 db CD-ROM-ot is

tartalmaz.

1.1.5. A Fiokkényvtar allomanya jelenleg kb. 5000 db kotetbdl all, amely konyvet, katalogust,
térképet és disszertaciot tartalmaz.
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1.2. A Szakkonyvtar és a Fiokkonyvtar adatai

1.2.1. Szakkonyvtar adatai:

Megnevezése: Magyar Epitészeti Muzeum és Miiemlékvédelmi Dokumentécios Kozpont
Szakkonyvtara

Megnevezésének roviditése: MEM MDK Szakkényvtdra

Megnevezésének idegen nyelvii valtozata: Hungarian Museum of Architecture and
Monument Protection Documentation Center, Library

Cim: 1135 Budapest, Jasz utca 33-35.

Postacim: 1372 Budapest, Pf. 418.

E-mail; library@mma-mem.hu :

Fenntartd: Magyar Miivészeti Akadémia

A kényvtar tipusa: korlatozottan nyilvanos tudoményégi szakkonyvtar

A kényvtar hivatalos bélyegzdjének leirasa: kor alakd, korben felirat ,,Magyar Epitészeti
Muzeum és Miiemlékvédelmi Dokumentacios Kdzpont Szak- és Fiokkonyvtar”, a bélyegz
kézepén az intézmény logdja lathato.

Honlap: https://memmdk.hu/konyvtar

Online katalogus: http://hunteka.mma-mem.hu/

1.2.2. Fiokkonyvtar adatai:

A Fiokkonyvtar a MEM MDK Miizeumi Osztélyanak keretein beliil miikddik, $néllé azonosité
adatokkal nem rendelkezik.

E-mail elérhetdsége: library(@mma-mem.hu cimen térténik.

II. A Szakkonyvtar és Fiokkonyvtar gyiijtokore és feladatai

2.1. A Szakkonyvtar gyijtokore

A Szakkényvtar az 1872-ben megalakulo Muemlékek Ideiglenes Bizottsdgdnak (1881-tdl
MOB) megalakulasa 6ta folyamatosan gyujti a kulturalis javakon beliil az épitett 6rokség €s az
ahhoz kapcsolddd ingd miiemlékek védelmével kapesolatos hazai (teljesség igényével) €s
kiilfoldi (valogatva) szakirodalmat. F& profilja mellett gytjti a miivészettorténethez ¢és
épitészettorténethez kapcsoldodd tudomdnyos szakirodalmat, a régészet, torténettudomany,
néprajz, miivel6déstorténet, tarsadalomtorténet, €s a kertmiivészet tertiletérol.

2.2. A Fiokkényvtar gyiijtékore
A Fidkkonyvtar az épitett 6rokség és az ahhoz kapesolodé ingd milemlékekkel kapesolatos
hazai (teljesség igényével) és kiilfoldi (valogatva) szakirodalmat gyjti.

F6 profilja mellett gy(ijti a mlvészettorténethez és épitészettorténethez kapesol6dé tudoményos
szakirodalmakat, a régészet, torténettudomany, néprajz, miivelddéstorténet, tarsadalomtorténet
tudomanyagak teriiletérdl.

2.3. A Szakkényvtar és a Fiokkonyvtar feladatai
- az intézmény munkatérsainak biztositja a sziikséges szakmai informaciékhoz val6 hozzajutast
és timogatja a mtiemlékvédelemmel kapcsolatos dokumentacios tevékenységet,
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- szakkonyvtari szolgaltatdst nyujt a miiemlékvédelem teriiletén tevékenykeddk, hatésagi
feladatokat ellatok és ilyen iranyd tanulmanyokat folytatok és egyéb érdekldddk szamara.

Ennek érdekében:

- tervszerlien ¢s folyamatosan gyijti, feltarja és meg6rzi, tovabba olvasétermi hasznalat,
valamint masolas Gtjan az Olvasok rendelkezésére bocsatja a gylijtokorének megfeleld hazai és
kiilfoldi szakirodalmat,

- egylittmtkodik a szakmai korbe tartozd intézményekkel és konyvtarakkal, ennek keretében
kolesondsségi alapon szolgaltatdsokat vesz igénybe, illetve szolgaltatdsokat nyujt
(konyvtarkozi kolesonzes),

- sajat kiadvéanyaival folytatott magyarorszagi és nemzetkzi csere Gtjan gyarapitja a konyvtar
allomanyat.

III. A konyvtarhasznalatra jogosultak kore

3.1. A Szakkonyvtar és a Fiokkonyvtar hasznalatira jogosultak (a tovabbiakban: Olvaso)
kore:

- az MMA és az MTA rendes, levelezo és kiils6 tagjai;

- Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia tagjai;

- akadémiai tudomanyos fokozattal rendelkezok;

- a PhD fokozattal rendelkezok,

- a PhD-hallgatok és az 6sztondijasok;

- Eotvos Lorand Kutatasi Halozat kutatoi;

- az egyetemi €s foiskolai oktatok;

- tudomanyos ¢€s helytorténeti kutatok;

- mas kutato vagy oktaté munkat végzok (tanar, orvos, szerkeszt6, mérnék stb.)

- mizeumok, levéltarak és kinyvtarak munkatarsai;

- egyetemi és foiskolai hallgatok;

- ¢s minden olyan 18. életévét betoltott személy, akinek munkdjahoz, tanulméanyaihoz a keresett
dokumentumok csak a Szak — és/vagy Fidkkonyvtarban talalhatok meg;

- kozépiskolai tanulok, iskolai ajanlas alapjan;

- a MEM MDK-val koétstt egyiittmiikodési megéllapodas alapjan a konyvtarhasznalatra
jogosultak;

- az Orokségvédelmi hatdsdg munkatarsai.

IV. A Szakkonyvtar és a Fiokkonyvtar szolgaltatasai

A szak- €s fiokkonyvtarba torténd regisztraciét kovetben az Olvaso az alabbi szolgaltatasokat
veheti igénybe:

4.1. Téritésmentes szolgaltatisok:

- a szak- és fiokkonyvtar latogatasa;

- a kdnyvtari dllomanyfeltard eszk6zok hasznalata (cédulakatalogus, szamitogépes kataldgus
— HUNTEKA integrélt konyvtari rendszer);
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- a szabadpolcon és a raktarban elhelyezett dokumentum helyben hasznalata;

- a konyvtari dokumentumok félre tétele, eléjegyzése;

- szakirodalmi tajékoztatas;

- a kdnyvtar adatbazisainak igénybevétele;

- a MEM MDK internet elérhetéségének igénybevétele;

- informacié nytjtasa a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol;

- mas konyvtarak ingyenes szolgdltatasainak igénybevétele (pl. més konyvtéarak online
katalégusaik hasznalata, mas konyvtérak ingyenes adatbazisainak hasznélata stb.);

- a MEM MDK munkatérsai részére a kdlesénzés biztositasa;

- belfoldi konyvtarkoszi kolesonzés biztositisa, amennyiben annak feltételei biztositottak;
- kényvtarlatogatas megszervezése: a konyvtarhasznalok szamara igény szerint csoportos
konyvtarhasznalati ordk megtartasa.

4.2. Téritéses szolgaltatasok:

- reprografiai szolgaltatasok biztositdsa a MEM MDK Igazgatéja altal 12/2021 (XI1.10.) szamui
Igazgatoi Utasitassal kiadott, Gy(jteményhasznélati és Kutatdsi Szabalyzat alapjan (a
tovabbiakban: Gyljteményhasznalati Szabalyzat);

- kiilfoldi konyvtarkozi kolesonzés biztositdsa, amennyiben annak feltételei biztositottak.

V. A Szakkényvtar és Fiokkonyvtar hasznalata

5.1. A kinyvtari beiratkozas

5.1.1. Az Olvaso koteles a konyvtari szolgdltatasok igénybevétele eldtt beiratkozasi (a
tovabbiakban: regisztracios) lapot kitdlteni és alairni. A kitoltott és aldirt regisztracios lap
alapjan a kényvtaros nyilvéantartasba veszi az Olvasot, aki a regisztrdcié napjatol szamitva egy
évig jogosult a konyvtarhasznalatra.

5.1.2. Az Olvas6 kételes a regisztracios lapon megadni €s igazolni az alabbi adatait a muzeélis
intézményekrél, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiiveloédésrol szolo 1997. évi CXL.
torvény 57. §-a alapjan:

- csaladi és utoneve,

- sziiletési csaladi és utoneve,

- anyja sziiletési csaladi és utoéneve,

- sziiletési helye és ideje,

- allando és ideiglenes lakcime.

5.1.3. Az Olvaso a regisztracios lap alairasaval véllalja, hogy betartja a jelen Szabalyzatban,
valamint a Gy{jteményhaszndlati Szabalyzatban foglaltakat, tovabba elolvasta €s megismerte
a MEM MDK Igazgatdja altal 10/2018. (V. 29.) szamu Igazgatoi Utasitdssal kiadott
Adatvédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: Adatvédelmi Szabélyzat) rendelkezéseit.

5.1.4. A MEM MDK mint Adatkezelé az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016/679/EU rendelet
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad 4ramldsar6l, valamint az informécids Onrendelkezési jogrol ¢s az
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informacidszabadsagrol szolo a 2011. évi CXIL térvény, illetve az Adatvédelmi Szabalyzat
eldirdsainak eleget téve kezeli a konyvtarhasznalatra jogosultak adatait.

Az Adatkezel a személyes adatokat bizalmasan, a hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen
kezeli, gondoskodik azok integritasardl és biztonsagarol, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabélyokat.

5.2. A Szakkonyvtar és Fiokkonyvtar nyitvatartdsa

5.2.1. A Szakkonyvtar és az olvasdterem nyitvatartasa:
hétfo, szerda: 9.00-12.00, 13.00-16.00

péntek: 9.00-12.00

kedd, csiitortok: zarva

5.2.2. A Fidkkonyvtar és az olvaséterem nyitvatartasa:

hétfo, szerda: 9.00-12.00, 13.00-16.00

péntek: 9.00-12.00

kedd, csiitortok: zarva

Annak érdekében, hogy az Olvas6/Ko6lesonzé a lehetd leggyorsabb idén beliil kézbe vehesse a
kért dokumentumo(ka)t, a Szak- és Fidkkdnyvtar latogatasahoz elbzetes bejelentkezés és
idépontegyeztetés sziikséges e-mail-en (library(@mma-mem.hu) vagy telefonon.

5.3. A helyben olvasis szabalyai

5.3.1. Az Olvasok helyben jogosultak hasznélni a kényvtari gylijteményeket.

5.3.2. Helyben olvasés alkalmaval az Olvasd szamara a ruhatar hasznalata kotelezo.

A kabétokat és nagyobb taskakat az el6térben, az erre kialakitott térben kell elhelyezni.

Az Olvasok szamara 8 db, kulccsal zarhatd szekrény all rendelkezésre.

A kulcs elhagyasa 15.000, - forint kérdtalany megfizetését vonja maga utén, amely a kulcs
potlasanak valamennyi koltségét magaba foglalja.

5.3.3. Az olvasoterembe ételt, italt bevinni tilos.

5.3.4. Az olvaséterembe az Olvasé csak a jegyzeteléshez sziikséges eszkozoket (papir, ceruza,
laptop, fényképez6gép) és a sajat jegyzeteit viheti be. Sajat konyvet csak bejelentéssel
hasznalhat.

5.3.5. A Szak- és Fiokkonyvtar sem a bevitt kényvek, sem az egyéb értéktargyak elvesztéséért,
megrongalodasaért nem vallal feleldsséget.

5.3.6. Az Olvaso érkezéskor leadja a kit6ltott és alairt regisztracios lapot a szolgélatot ellatd
konyvtarosnak, valamint kit6lti a kutatasi napld ra vonatkozo adatait.

5.3.7. Az Olvas6 szamara a gy(jtokor alapvetd kézikonyvei (lexikonok, szotarak, topografidk,
korszaktorténetek, forraskiadvanyok) szabadpolcon allnak rendelkezésre.

A szabadpolcos dokumentumokat hasznalatuk utdn az Olvasé kételes a szolgdlati asztalra
helyezni.
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5.3.8. Az Olvasé a raktari elhelyezésti dokumentumokat a helyszinen a kérolap aléirasaval
rendeli meg.

A kérélapon fel kell tiintetni a kért dokumentum raktéri jelzetét, a dokumentum cimét, valamint
jelélni kell, ha a dokumentum 1850 eltti kiadasu. Folydiratok ¢s évkonyvek esetében a
kérélapon a megjelenés évet és az évfolyamét/szamat is meg kell adni.

A raktarban 1évé dokumentumokat az Olvasé rendszerint a helyszini révid varakozasi id6 utan
megkapja.

Az Olvas6 a dokumentumokat e-mailben is igényelheti a library@mma-mem.hu e-mail cimen,
melyet a konyvtari olvaséteremben szolgalatot teljesité munkatarsak az egyeztetett idépontra
kikészitenek.

5.3.9. Az Olvasé részére egyidejiileg legfeljebb dsszesen 10 dokumentum keriilhet atadésra
helyben torténé hasznalat céljabol.

5.3.10. A megrendelt dokumentumokat minden esetben az olvasdteremben szolgalatot ellatd
kényvtarosnak kell visszaadni.

5.3.11. Az Olvasé kérheti a folyamatosan hasznélt dokumentum félretételét 14 munkanapig.

5.3.12. A helyben olvasas nem terjed ki azokra a dokumentumokra, amelyek allomanyvédelmi
okok miatt helyben olvasasra nem alkalmasak.

5.3.13. Az Olvasé a konyvtari dokumentumokrol sajat eszkozzel (digitalis fényképezOgép,
mobiltelefon stb.) kizardlag magéncélii felhasznalasra készithet fényképfelvételt azzal a
korlatozassal, hogy a teljes dokumentum lefotézasa tilos, mert az sérti a hatalyos szerz6i jogi
rendelkezéseket.

Jelen rendelkezés megsértése esetén az ebbdl eredd teljes kar megtéritése az Olvasot terheli, a
MEM MDK kizarja jogi feleldsségét.

53.14. Az olvasoteremben szolgalatot ellatdé konyvtaros gondoskodik a dokumentumok
rendelkezésre bocsétasardl, ellenérzi rendeltetésszeri hasznalatukat, épségben torténd
visszaszolgaltatasukat, és figyelemmel kiséri az eléirasok betartdsat, melyek megszegése a
tovabbi szolgaltatasbol valo kizarassal jarhat.

53.15. A MEM MDK munkatérsai kotelesek munkaviszonyuk megsziinésekor a konyvtarbol
kolesonzott dokumentumokkal elszamolni.

5.3.16. A kényvtari helyben olvasasbol kizarhaté az az Olvaso,

- aki a dokumentumot megrongalva szolgaltatja vissza;

- aki a dokumentumot nem szolgéltatja vissza;

- aki a dokumentumot megkisérli eltulajdonitani;

- aki dsszeférhetetlen magatartasaval zavarja a konyvtari rendet;

- aki az Olvasdk ruhazatanak vagy a konyvtari bitorzat tisztasagat vesz€lyeztetd, szennyezett
oltozetben jelenik meg.
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5.3.17. AMEM MDK Igazgatoja a kényvtari vezet6 véleménye alapjan ideiglenesen, sulyosabb
esetben akar véglegesen, részlegesen vagy teljesen kizérhatja a konyvtarhasznalatbdl azt az
Olvasét,

- aki ellen a konyvtari kovetelés érvényesitése irant jogi eljarast kellett kezdeményezni;
- aki ismételten megrongéalodott allapotban szolgaltatta vissza a konyvtari dokumentumot.

5.3.18. Amennyiben az Olvas6 jelen Szabalyzat barmely pontjat megszegi, a jogsértés
megsziintetéséig kényvtari szolgaltatast nem vehet igénybe.

5.3.19. Az Olvaso koteles az dltala hasznalt dokumentumban keletkezett kart a Ptk. szabalyai
szerint megtériteni.

VI. Kélesonzés a MEM MDK munkatirsai szimara
6.1. A kilcsonzés szabalyai:

6.1.1. A MEEM MDK Szak- és Fiokkonyvtaranak dokumentumait kizarélag a MEM MDK
munkatarsai (a tovabbiakban: Kélesonzé) kolesondzhetik ki.

Nem kélesondzhetéek az alabbi dokumentumok:

-2 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet hatalya ala es6 muzealis konyvtari dokumentumok;

- periodikak;

- a kézikonyvtari konyvek;

- az 1950 elétt kiadott dokumentumok.

6.1.2. A Szak-és Fiokkényvtarnak a kélesonzott dokumentumokrdl naprakész nyilvéntartast
kell vezetnie. A kolesonz6tt dokumentum nyilvantartasi lapjat a kélesonzés megkezdésének
napjan a Kélesonz6 koteles alafrni. A kélesonzott dokumentum 4taddsa eldtt a kényvtéros
koteles a kolesonzott dokumentum nyilvéantartasi lapjara felvezetni a kolesonzés kezds és
befejez6 idOpontjat, a Kolesonzd nevét, telefonszamat és munkahelyi e-mail cimét.

6.1.3. A kolesonzés id6tartama: 30 nap.
A konyvtéri vezetd indokolt esetben, kérelemre, egyedi hataridét is megallapithat, amelyet
koteles ravezetni a kolesonzott dokumentum nyilvantartasi lapjara.

6.1.4. Amennyiben a kolesonzétt dokumentumra més munkatarsnak is sziiksége van, a
Kolesonzé koteles a konyvtdros felhivésdra a kolesonzott dokumentumot a kényvtarba a
felhivas kézbesitését kovetd legkésébb 3 (hdrom) munkanapon beliil visszaszolgéltatni. A
konyvtaros a felhivast a Kélesonzé munkahelyi e-mail cimére kiteles megkiildeni.

6.1.5. A konyvtari vezetd kételes minden évben egyszer, legkésébb a targyév december 15.
napjaig a Kélesonzé munkahelyi e-mail cimére emlékeztetét kiildeni a konyvtari tartozasarél.

6.1.6. A Kbolesonzd koteles munkaviszonydnak megsziinése esetén, legkésébb
munkaviszonyanak utolsé munkanapjan a kélesénzott dokumentumot a MEM MDK Szak-
és/vagy Fiokkonyvtaranak visszaszolgaltatni.
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6.1.7. Amennyiben a Kolesénzé a dokumentumo(ka)t nem szolgdltatja vissza legkés6bb
munkaviszonyanak utolsé munkanapjan vagy a dokumentumo(ka)t megrongalddott, karosodott
allapotban szolgltatja vissza, Gigy a Kolesonzd a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L.
tv. kartéritési felelésségi szabalyai alapjan koteles a kart munkaviszonydnak megsziinését
kovetd legkésdbb 15 munkanapon beliil megtériteni, ennek elmaradasa esetén vele szemben a
MEM MDK kételes minden tovabbi felszolitas nélkiil igényt érvényesiteni.

6.1.8. A dokumentum elvesztése esetén karként a dokumentum kérokozaskori becsiilt értékét
kell figyelembe venni.

6.2. A konyvtiarkozi kilesonzés szabalyai:

6.2.1. A konyvtari vezetd azokat a dokumentumokat, amelyek a Szak- és Fiokkonyvtar
gylijteményében nem taldlhatok meg, kiilfoldi vagy belfoldi koényvtarkozi kolesonzés utjan
szerzi be. A konyvtaros munkatarsnak mérlegelési joga van a konyvtarkozi kolcsonzésre
iranyulé olvaséi/kolesonzoi igény teljesitése targyaban. A konyvtarkozi kolesonzésre iranyulo
igény teljesitésének tovabbi feltétele, hogy az Olvas6/Kolesonzod vallalja a konyvtarkozi
kolesonzéssel felmeriild koltségek megfizetését.

6.2.2. Kényvtarkozi kolcsonzés esetében a kolesonzés hatdridejét a kolesonzé konyvtar
hatérozza meg, amelyet a Kolesonzo kételes betartani.

6.2.3. Konyvtarkozi kolesénzés esetén a kolesonzési hatarid elmulasztasa, a kolcsonzott
dokumentum elvesztése vagy megrongéldsa esetén a kolesonzésre kiildd konyvtar a
bekovetkezett kar megtéritését a kolesonzést kérd konyvtarra harithatja, amely jogosult a kar
megtéritését a kart okozo Kolesonzore/Olvasora haritani.

6.2.4. A kiilfoldi konyvtarkozi kolesonzés dijanak megfizetésére a Kolesonzd kateles.

VIL Ertelmezo rendelkezések

7.1. Allomany: a Szakkényvtar és Fiokkényvtar éltal beszereztetett, a Szakkonyvtar ¢és
Fiokkoényvtarnak ajandékozott, vagy egyéb modon a Szakkonyvtar és Fiokkonyvtar
nyilvantartdsaba keriilt és ott rendeltetésszertien 6rzott, fizikai megjelenési formaval rendelkez6
(pl. nyomtatott kényv, katalogus, térkép, folyoéirat, CD-ROM) dokumentumok &sszessége.

7.2. Alloménybélyegzés: a tulajdonos nevének rabélyegzése a dokumentumra az e célt szolgéld
koralaky, ,,Magyar Epitészeti Mizeum és Miiemlékvédelmi Dokumenticids Kozpont Szak- és

Fiokkonyvtar” felirati bélyegzovel.

7.3. Beesiilt érték: a dokumentum aktualis piaci értéke, amelyet a Szak- és/vagy Fiokkonyvtar
munkatarsai el6zetes tajékozodas alapjan megallapitanak.

7.4. Beszerzési érték: a beszerzett dokumentum bruttd vételéra.
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7.5. Dokumentum: fizikai megjelenési formaval rendelkezd informacié, amely lehet
hagyomanyos, nyomtatott megjelenési formaval rendelkezd informaciohordozén (pl. kényv,
térkép, folyoirat stb.) és elektronikusan olvashat6 informacidhordozén (pl. CD, DVD stb.).

7.6. Fiokkényvtar: a MEM MDK Muzeumi Osztalya keretében miikodtetett, gylijtékorével és
szolgaltatisaival a MEM MDK szakmai munkdjat ¢s feladatait tamogatd szakmai
dokumentumtar,

7.7. Huntéka integralt kényvtari rendszer: a MEM MDK szakkonyvtari (a késébbiekben a
fiokkonyvtari), elézetesen hiteles leltarkonyvben nyilvantartasba vett allomanyat teljeskoriien
- formailag és tartalmilag - feldolgozo szoftver, amely alkalmas a MEM MDK szakkonyvtari
(a késObbiekben a fiokkonyvtari) allomanyanak adatbazis alapi nyilvantartdsira és
webes/online elérhetdségének biztositasara.

7.8. Kolesonzés: az a miivelet, amelynek alkalméval a MEM MDK munkatarsa, mint a Szak-
¢s Fiokkonyvtar regisztrélt Olvasdja maximum 30 napra- egyedi méltanylast igénylé esetben a
kényvtari vezetd altal meghatarozott idére - magahoz veszi az lloményban szereplé valamely
dokumentumot, amely tény a dokumentum nyilvéntartasi lapjan rogzitésre keriil.

7.9. Kélesonzé: a MEM MDK azon munkatarsa, aki a Szakkonyvtar/Fiokkonyvtar kdlesdnzési
szolgaltatasat igénybe veszi.

7.10. Konyvtarkozi kolesonzés: valamely dokumentum szolgaltatasa egyik konyvtarbdl a
masikba, beleértve az eredeti dokumentum kélcsénzését, a masolatok szolgdltatasat, valamint
a konyvtarkozi dokumentumszolgéltatasra vonatkozd kérések kozvetitését is.

7.11. Munkatérs: a MEM MDK munkavallaldja, aki kélcsonzésre jogosult.

7.12. Munkavillalé: az a természetes személy, aki az Mt. szabélyai szerint a MEM MDK-val
kotott munkaszerz6dés alapjan munkat végez.

7.13. Nyilvéantartis: a szakkonyvtari (a késobbiekben a fiokkényvtari) allomanyban szerepl
dokumentumok egyedileg azonosithatd, szakmailag feldolgozott, a beszerzési értéket is
magaban foglal6 szdmontartasa a Huntéka integralt konyvtari rendszerben.

7.14. Nyilvantartasban szereplo érték: a beszerzési érték.

7.15. Olvasé: az a természetes személy, aki a Szakkonyvtar és/vagy Fiokkonyvtar
szolgaltatasait igénybe veszi.

7.16. Példany:

- konyvek, bekotott folydiratok és egyéb iddszaki kiadvanyok esetében a kotet,

- bekotetlen folyéiratok és egyéb idészaki kiadvanyok esetében a fiizet,

- minden mas fizikai megjelenéssel biré dokumentum (pl. CD, DVD) esetében a darab.
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7.17. Szakkényvtar: a MEM MDK Miemlékvédelmi és Dokumentacios Osztalya keretében
miikodtetett, gytijtokorével és szolgaltatasaival a MEM MDK szakmai munkdjat és feladatait
tAmogatd szakmai dokumentumtar.

VIII. ZAaro rendelkezések

8.1. A MEM MDK Konyvtarhasznalati Szabalyzatdra vonatkozd utasitast a MEM MDK
munkatdrsai szdméra a helyben szokasos mddon kell kihirdetni annak aléfrdsa napjan a MEM
MDK honlapjén torténd kozzététellel.

8.2. Jelen Szabalyzat a kiadaséra vonatkoz6 Igazgatoi Utasitas aldirasat kovetd munkanapon
1ép hatalyba.

8.3. A Szabalyzat hatalya kiterjed a MEM MDK valamennyi munkatarsara, és minden olyan
személyre, aki jelen Szabélyzat szerint regisztralt Olvaso.

8.4. A MEM MDK valamennyi munkatérsa és Olvaséja koteles a jelen Szabdlyzatban foglalt
rendelkezéseket betartani és a fiiggelékben szerepld iratmintékat hasznélni a kényvtarhasznalat
soran.

8.5. Jelen Szabélyzatban foglalt rendelkezéseknek a MEM MDK munkatarsai altal torténd
megszegése munkaviszonybol —szarmazo kotelezettség szegésének mindsiil, amely
jogkdvetkezmények alkalmazasat vonja maga utan.

8.6. Jelen Szabalyzat szerinti eljarasokban az tigyintézést kizardlag a library@mma-mem.hu
e-mail cimen keresztiil kell lefolytatni.

8.8. Jelen Szabalyzatot a fiiggelékekkel egyiitt a MEM MDK honlapjan és kutatohelyiségeiben
hozza nyilvanosségra annak érdekében, hogy azt az érintettek megismerhessék.

8.9. Jelen Szabélyzat alapjan keletkezett valamennyi irat érzésének helye az Igazgatoi
Titkarsag. Erre tekintettel az illetékes osztdlyvezet6k kotelesek valamennyi iratot annak
elintézését kovetd legkésébb 5 munkanapon beliil az Igazgatdi Titkarsagnak atadni.

Fiiggelck:
1. szam fiiggelék: beiratkozasi (regisztracids) lap minta
2. szamu fiiggelék: kér6lap minta
3. szamu fiiggelék: a kolesonzott dokumentum nyilvantartdsi lapja minta
4. szamu fiiggelék: dijszabas
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1. szamu Fiiggelék
MINTA

_ BEIRATKOZASI (REGISZTRACIOS) LAP
a MEM MDK Szakkonyvtar és Fiokkonyvtar hasznalatdhoz

Az Olvasé adatai:

c5alddi 68 UONEVE; immmnsiniismmssnse e ettt be e et e e e s e e s eateeebe e ans
sziiletési csaladi és utdneve: ...........ccoveiinininn... B RS SR A s e,
anyja sziiletési csaladi és uténeve: ....... R R N A R T
sztiletést holpe fs Jdejmr s s ettt e
allando lakeime: ...... et aee T —— B S s
ideiglenes lakeime: .........ooeiviiniiiiiieeeeee e —
telefonszama:................ T

e-mail cime: ......occovveveeriiceeeiicen, vt

munkahely neve s cime; « v i ivsieisnmennnns e

Amennyiben az Olvas6 valamely szolgaltatas esetén Afa-s szamlat kér:
A cég (szamlazasi) név:

A cég (szamlazasi) székhelye:

A cég (szamlazasi) adészama:

Budapest, 202........

Konyvtaros alairasa
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2. szamu Fiiggelék

MEM MDK Szak- és Fiokkony vtar
1135, Budapest, Jasz u. 33-35
Nyitva: H és SZ: 9-12", 13-16"

P: 9-12
Zarva: K ésCs

Jelzet Szerzo

MINTA
KEROLAP

Cim

Budapest, 202..........

..............................................

Olvaso alairasa
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3.szamu Fiiggelék

MEM MDK Szak- és Fiokkonyvtar

1135, BP. Jasz u. 33-35

Nyitva: H és SZ: 9-12", 13-16"
P:9-12

Zarva: K és CS

MINTA

KOLCSONZES NYILVANTARTASI LAP

A kolcsonvett mii szerzbje és cime:

A kolesonvett mil leltari szama:

Ko6lesoénzd neve:

lakcime:

telefonszama;

e-mail cime:

Budapest, 202..............

Kélesonzd aldirdsa
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4. szamu Fiiggel¢k ) )
DIISZABAS

1. A beiratkozas dija

A MEM MDK Szakkonyvtaraba ill. Fikkonyvtardba torténé beiratkozés (regisziracio)
ingyenes.

2. A reprografiai szolgaltatasok dija
A MEM MDK Szakkonyvtaranak ill. Fiokkonyvtaranak reprografiai szolgéltatasi dijkotelesek,
az egyes dijtételeket a MEM MDK Igazgatoja altal 12/2021 (XIL10.) szamu lgazgatoi
Utasitassal kiadott, Gyf{ijteményhaszndlati és Kutatasi Szabélyzat tartalmazza.

3. A Kkiilféldi konyvtarkozi kolesonzés dija:
A MEM MDK Fiékkonyvtara ill. Szakkonyvtdra kozremikodésével biztositott kiilfoldi

kinyvtarkozi kélesonzés dija esetenként keriil meghatarozasra.

Budapest, 2022. oktdber 13.
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